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1. Panel online 

Acciones en el panel de inicio del empleado. 

Podemos encontrar los botones con los que podremos realizar las acciones de Inicio – 

Pausa (Junto a sus tipos) – Reanudar - Finalizar 

 

 

 

Una vez que hemos realizado una acción, esta aparecerá reflejada en la tabla como 

mostramos a continuación. 
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Al pulsar sobre el botón de pausa se desplegarán los distintos tipos de pausa de los que 

disponemos. 

 

 

En la tabla aparecerá reflejada el tipo de pausa. 
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Al pulsar en la acción de reanudar, la jornada seguirá contando. 

 

 

Al pulsar el botón de finalizar, la jornada se cerrará. 
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Veremos reflejada todas las acciones de la jornada en la tabla de inicio. 

 

 

En el apartado “Mi perfil” podremos visualizar y editar nuestros datos personales. 
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En la parte inferior de “Mi perfil” vemos una gráfica que refleja las jornadas. 

 

 

En el apartado “Jornadas” encontramos los registros de las jornadas guardadas. 
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Al visualizar una de las jornadas aparecerán desglosadas las distintas acciones realizadas 

en la misma, podremos editarlas. 

 

 

Al editar un registro de la jornada podremos editar un registro para cambiar el tipo de 

acción o el tiempo en el que se ha realizado la acción. Este proceso además requiere 

justificar la causa por la que se ha realizado el cambio y la validación por parte de un gestor. 
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La creación de una “Jornada Incidente” crea una jornada entera en el caso de que no 

estuviese previamente creada, en esta se ingresarán la fecha y hora de inicio y fin, junto a 

el tiempo trabajado. 

 

La jornada se habrá creado a la espera de que el gestor la valide. 
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Una vez el gestor valide la jornada recibiremos una notificación que nos lo confirmará. 
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2. APP – Acceso y funcionamiento 

2.1. Instalación y acceso 

La versión app de Chapp – Control de Horarios estará disponible en Google Play y App 

Store. 

Para que un empleado pueda utilizar Chapp en su dispositivo móvil tendrá que: 

 

1. Recibir el email de confirmación y activación de su cuenta, donde 

se mostrarán sus claves de acceso. 

 

2. Descargar la aplicación en su dispositivo móvil, y entrar 

utilizando las claves de acceso recibidas en el email de 

confirmación y activación de cuenta. 

 

 

3. Una vez que se aceptan los permisos, términos y condiciones, el 

empleado podrá disponer de las funcionalidades de Chapp – 

Control de Horarios, donde podrá registrar, pausar y finalizar su 

jornada, visualizar sus registros, modificar su perfil, etc. 

 

En la versión app hay diferentes formas de acceder a Chapp Control de 

horarios: 

a. Insertando el username y la contraseña. 
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b. Utilizando la huella digital. 
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c. Utilizando el reconocimiento facial (Face ID). 
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2.2. Acciones 

Una vez accedemos a la pantalla de inicio de la aplicación móvil nos aparecerá un panel 

simple en con el botón de iniciar jornada. 
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Al iniciar la jornada nos aparecerán los botones para realizar las acciones de pausa y 

finalizar. 
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Al pulsar en la pausa se desplegarán los tipos de pausa que tenemos disponbiles. 
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Una vez nos encontramos en pausa se nos mostrará el botón de reanudar para poder 

continuar con la jornada. 
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En el menú lateral encontraremos los distintos apartados de la aplicación. 
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2.3. Mis jornadas 

En el apartado “Mis jornadas” encontraremos el listado de todas nuestras jornadas. 
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En “Mis jornadas” encontramos todos los registros de la jornada y pulsando en el lápiz 

podremos editar en caso de haber cometido algún error. 
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Cambiamos los datos del registro de la jornada y la justificamos a la espera de que el 

gestor la valide. 
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2.4. Mi perfil 

En mi perfil podremos visualizar todos nuestros datos y de la empresa en la que 

trabajamos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    
 

 

CHAPP – CONTROL DE HORARIOS: Manual de Usuario 

Powered By Sicaman 
23 

 

2.5. Notificaciones 

En las notificaciones encontraremos los mensajes de confirmación de nuestros gestores. 
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2.6. Configuración 

En “Mi configuración” encontramos los tipos de acceso que tenemos disponibles en 

nuestro dispositivo, los cuales podremos cambiar en cualquier momento. 
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